
Die Gemeinde Elztal bildet ab 01. September 2024 aus 

 

Beamter im mittleren  
nichttechnischen 
Verwaltungsdienst (m/w/d) 
 

Die Gemeindeverwaltung Elztal ist ein zukunftsorientierter und aufgeschlossener Arbeitge-
ber, der im Verwaltungsbereich Nachwuchskräfte ausbilden möchte, die nach dem Berufsab-
schluss im Team daran mitarbeiten, für die Bürgerinnen und Bürger unserer Gemeinde kom-
petenter Ansprechpartner in allen ihren Aufgaben zu sein. Bist du daran interessiert, unsere 
Verwaltung zu bereichern und evtl. später der/die direkte Ansprechpartner/in für unsere 
Bürgerinnen und Bürger zu sein? Hier kommen die wesentlichen Informationen für dich: 

Welche Voraussetzungen musst du erfüllen? 

• Bildungsabschluss: Mindestens Mittlere Reife oder 
• Hauptschulabschluss mit förderlicher abgeschlossener Berufsausbildung oder gleich-

wertiger Abschluss 
• EU-Staatsangehörigkeit 
• Entscheidungsfreude und eine gute Auffassungsaufgabe  
• Lernbereitschaft und Offenheit für viele Themenbereiche 
• Freundlichkeit gegenüber Bürgerinnen und Bürgern sowie gute Umgangsformen 

Was erwartete dich während der Ausbildung in der Gemeindeverwaltung? 

• Anträge bearbeiten 
• Dokumente und Bescheinigungen ausstellen 
• Ansprüche prüfen und Gebühren berechnen 
• Rechts- und Verwaltungsvorschriften anwenden 
• Bürgerinnen und Bürger beraten 
• Grundkenntnisse im EDV-Bereich erlernen 
• Vorbereitung von Verwaltungsentscheidungen 

Während deiner Praxiszeit im Rathaus wirst du in unseren verschiedenen Bereichen wie In-
nere Verwaltung, Bürgerservice, Ordnungsrecht, Bauverwaltung sowie Finanzverwaltung ab-
schnittsweise eingesetzt und dort von den Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern eingelernt und 
bei der Aufgabenerfüllung begleitet. 

Was solltest du noch alles über diese Ausbildung wissen? 

Deine Ausbildung dauert insgesamt zwei Jahre. Im ersten Jahr bist du in der Gemeindever-
waltung und begleitend an der Ludwig-Erhard-Schule in Mosbach als Berufsschule. Während 
dem zweiten Lehrjahr findet zusätzlich zur Praxiszeit ein sechsmonatiger Lehrgang an der 
Verwaltungsschule in Karlsruhe statt. Dort beschäftigst du dich mit Themen des Rechts (wie 
Staats- und Verwaltungsrecht, Kommunalrecht, Privatrecht), mit öffentlicher 
Finanzwirtschaft und Verwaltungsorganisation. Während der Ausbildung bist du bereits 

 



Beamter/Beamtin auf Widerruf und erhältst während der Ausbildungszeit monatliche An-
wärterbezüge in Höhe von aktuell 1.342,89 € brutto. 
 

Hast du Interesse? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung bis zum 28. März 2024. Bitte 
sende diese an die Gemeinde Elztal, Personalamt, Hauptstraße 8, 74834 Elztal oder per E-
Mail an d.hornung@elztal.de (bitte nur eine zusammengefasste PDF-Datei als Anhang). Bei 
schriftlichen Bewerbungen sollten es nur Kopien sein, da wir die Unterlagen nach Abschluss 
des Verfahrens vernichten. 
 
Bei weiteren Fragen kannst du dich auch gerne in der Personalabteilung unter Tel.: 06261-
890321 an Frau Bannert wenden. 

mailto:d.hornung@elztal.de

